Regulamin edukacji zdalnej
w Zespole Szkét Nr 2 w Ostrowcu Swietokrzyskim

Postanowienia ogdlne.

Niniejszy regulamin okresla zasady i warunki ksztatcenia na odlegtos¢ dla ucznidéw
i nauczycieli w Zespole Szkét Nr 2 w Ostrowcu Swietokrzyskim.

Administratorem danych przetwarzanych w ramach edukacji zdalnej jest Zesp&t Szkot Nr 2 w
Ostrowcu Swietokrzyskim. Zakres przetwarzanych danych osobowych to: imie, nazwisko,
login uzytkownika oraz nazwa szkoty. Dodatkowe informacje dotyczgce zasad przetwarzania
i ochrony danych osobowych podane sg w Polityce prywatnosci dostepnej na stronie www
Zespotu Szkot Nr 2.

Administratorem danych przetwarzanych w narzedziach, systemach, aplikacjach stuzacych
do ksztatcenia na odlegtos¢ jest dostawca danego rozwigzania. Nalezy doktadnie zapoznaé
sie z regulaminami i Politykami prywatnosci dostawcéw ustug i rozwigzan stuzgcych
do zdalnego nauczania, z ktdrych korzystajg uczniowie i nauczyciele.

Szkota zapewnia narzedzia umozliwiajgce nauczycielom prowadzenie zaje¢ zdalnych
oraz bezpieczng komunikacje z uczniami i rodzicami, wdrazajgc je kompleksowo w catej
placowce.

Nauczanie zdalne odbywa sie za pomocg e — dziennika Vulcan oraz platformy Microsoft
Teams.

Podstawowym narzedziem do dokumentowania zajec jest e — dziennik, w ktédrym nauczyciel
rejestruje lekcje, frekwencje ucznidow, prace klasowe oraz zadania domowe.

Nauczyciel musi pamieta¢ o bezpiecznym korzystaniu z komputerdw i innych urzadzen
zaréwno wtedy, gdy zapewnit mu je pracodawca, jak i wtedy, gdy korzysta z wiasnych.
Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe ucznidw i ich rodzicow tylko w celach
zwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkdéw stuzbowych.

Warunki korzystania z systemu zdalnego nauczania

Korzystanie z ustugi jest bezptatne.

Warunkiem korzystania z ustugi jest:

a. posiadanie statusu ucznia Technikum Nr 2 lub Branzowej Szkoty | Stopnia Nr 2 w Zespole
Szkot Nr 2,

b. posiadanie adresu poczty elektronicznej ucznia,
posiadanie indywidualnego konta przez kazdego ucznia, pozwalajgcego na dostep do
zajec realizowanych online,

d. zatozone, indywidualne konta dla kazdego z nauczycieli Zespotu Szkét Nr 2. Komunikacja
ze szkotg i wymiana stuzbowych danych nie powinna odbywac sie przez prywatne konta
pocztowe nauczycieli.

e. akceptacja niniejszego regulaminu.

Szkota wymaga od reprezentujacego ucznia rodzica (opiekuna prawnego) podania danych

do zatozenia konta w systemie zdalnego nauczania, ale tylko w zakresie niezbednym do tego,

aby to konto zatozy¢.

Szkolny administrator przydziela konto, hasto i wysyta dane konfiguracyjne na adres poczty

elektronicznej uzytkownika. Uzytkownik konfiguruje ustuge zgodnie z instrukcjg na stronie
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logowania. Podczas pierwszego logowania, uzytkownik (nauczyciel, uczen lub rodzic/prawny
opiekun) zobowigzany jest do zmiany hasta na nowe, znane tylko jemu.
Zaprzestanie swiadczenia ustug nastepuje:

a. z chwilg rozwigzania stosunku pracy z nauczycielem,

b. do 30 wrzesnia roku, w ktérym uczen ukonczyt szkote,

c. do maksymalnie 2 tygodni od chwili opuszczenia szkoty z przyczyn innych

niz ukonczenie,
d. na pisemng, uzasadniong prosbe skierowang do Dyrektora Szkoty.

Zasady prowadzenia lekcji online

W lekcji mogg brac jedynie uczniowie z danej klasy, zidentyfikowani, podpisani imieniem
i nazwiskiem. Nie mogg w niej uczestniczy¢ osoby postronne.

Organizatorem i prowadzgcym lekcje jest nauczyciel i tylko on ma prawo do wyciszania
uczestnikdw, prezentowania swojego ekranu i usuwania uczestnikdw z grupy.

Uczen, ktéry zakidca przebieg lekcji i nie reaguje na upomnienia moze byé usuniety z lekcji
online. Po zakonczeniu lekcji ma obowigzek odebraé materiat przygotowany przez
nauczyciela i opracowac lekcje samodzielnie.

Nauczyciel moze  publikowa¢é w systemie jedynie ogdlne materiaty edukacyjne,
bez ujawniania jakichkolwiek danych osobowych uczniéw lub rodzicéw. Linki do lekcji nie
mogaq publikowane na stronie Zespotu Szkét Nr 2.

Hasta do konta nie mogg by¢ przekazywane osobom trzecim. Powinny by¢ trudne
do ztamania, ale fatwe do zapamietania.

Nie jest obowigzkowe uzywanie kamery. Jesli kamera jest uzywana powinna pokazywad tylko
niezbedne minimum.

Lekcja online trwa 30 minut i rozpoczyna sie zgodnie z planem zaje¢ z e — dziennika. Pozostate
15 minut nauczyciel uzupetnia dokumentacje lekcji w e — dzienniku, a uczen uzupetnia
notatke z lekcji w zeszycie przedmiotowym. Przerwy miedzy lekcjami trwajg 5 minut.
Nastepujace zajecia prowadzone sg zawsze online za pomocg Microsoft Teams: jezyk polski,
jezyk angielski, matematyka, fizyka, chemia oraz przedmioty zawodowe. Zajecia z
pozostatych przedmiotow bedg prowadzone poprzez wysytanie materiatow przez e —
dziennik lub platforme Microsoft Teams.

W przypadku probleméw technicznych z platformg Microsoft Teams dopuszcza sie wystanie
materiatdw poprzez e — dziennik.

Niezaleznie od sposobu komunikacji z uczniami, nauczyciel w czasie zdalnej, 45 minutowej
lekcji jest dostepny dla uczniéw i odpowiada na ich pytania lub watpliwosci, zwigzane z
przekazanymi materiatami.

W przypadku nauki zdalnej, dtuzszej niz dwa tygodnie wszystkie zajecia prowadzone beda
poprzez platforme Microsoft Teams z czestotliwoscig ustalong przez Dyrekcje w
porozumieniu z nauczycielami prowadzgcymi zajecia.

Srodki bezpieczeristwa dla miejsc i narzedzi wykorzystywanych do zdalnego
nauczania

Przechowujac dane na sprzecie, do ktdrego mogg mie¢ dostep inne osoby, nalezy uzywac
mocnych haset dostepowych oraz zatozenie odrebnych kont uzytkownikéw w przypadku
korzystania z komputera przez wiele oséb.
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Gdy dane s3 przechowywane na urzadzeniach przenosnych (np. pamie¢ USB), muszg by¢

bezwzglednie szyfrowane i chronione hastem, by zapewni¢ odpowiednie bezpieczernstwo

danych osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem

przetwarzaniem oraz przypadkowg utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

Z uczniami i ich rodzicami kontaktujemy sie poprzez e — dziennik lub platforme Microsoft

Teams. W wyjgtkowych, uzasadnionych przypadkach i za zgodg Dyrektora Szkoty, dopuszcza

sie mozliwo$¢ wykorzystania do celdw stuzbowych prywatnej skrzynki pocztowej

nauczyciela, jednak przy zachowaniu rozwagi i bezpieczenstwa.

Szczegblng uwage nalezy zwréci¢ na zabezpieczenie danych osobowych udostepnianych

w przesyfanych wiadomosciach. Zawsze przed wystaniem wiadomosci, nalezy upewnic sie ,

czy niezbedne jest wystanie danych osobowych, oraz Zze zamierza sie wysytaé jg

do witasciwego adresata. Ponadto trzeba sprawdzi¢, czy w nazwie adresu e-mail adresata nie

ma np. przestawionych lub pominietych znakéw tak, aby nie wysta¢ takiej wiadomosci

do oséb nieupowaznionych. Podczas wysytania korespondencji zbiorczej powinno sie

korzystaé z opcji ,UDW”, dzieki ktorej odbiorcy wiadomosci nie bedg widzie¢ wzajemnie

swoich adresow e-mail.

Dziataniami zabronionymi w pracy z ustugg sa:

a. wykorzystywanie ustugi do wysytania niechcianych wiadomosci,

b. udostepnianie tresci objetych ochrong praw autorskich,

c. przechowywanie, udostepnianie, rozpowszechnianie tresci i materiatdw zabronionych
i niezgodnych z prawem.

Etykieta i zasady na lekcjach online

Przed kazdymi zajeciami wytgczamy wszystko, co mamy na komputerze lub komorce.
To, co dzieje sie w tle moze rozpraszad i przeszkadzaé w uczestnictwie w zajeciach.

Ekrany to klasa online — podobnie jak w szkole podczas lekcji, NIE odzywamy sie do siebie
wulgarnie, nie wysmiewamy innych, nie krytykujemy, nie obrazamy.

Logujemy sie zawsze swoim imieniem i nazwiskiem, nie podszywamy sie pod nikogo innego,
nie zmieniamy nickdéw w czasie lekcji.

Link i hasto do lekcji online jest indywidualne dla kazdej klasy. Dla bezpieczeristwa wszystkich
uczestnikdw lekcji nie podajemy nikomu spoza klasy hasta dostepu do naszych zaje¢.

Lekcji nie wolno nagrywaé, fotografowac, robié printscreendéw i upubliczniaé. Ztamanie tej
zasady wigze sie nie tylko wykluczeniem z lekcji, ale tez z konsekwencjami prawnymi.

Nie podnosimy na siebie gtosu. Ani méwigc przez komunikator, ani w trakcie aktywnosci
na forach - nie piszemy CAPS LOCKIEM.

W przypadku jakichkolwiek probleméw w czasie lekcji zdalnej uczen informuje nauczyciela
prowadzgcego.

Szanujemy swaj czas i koncentrujemy sie na tym, co dzieje sie na zajeciach. Jesli zajecia beda
zaktdcane, nauczyciel moze wyciszaé klase, pojedynczych uczniéw lub usungé ucznia z lekgcji
online.

Usuniecie z lekcji nie zwalnia ucznia z obowigzku odebrania i opracowania materiatéw z lekcji
na zasadach ustalonych przez nauczyciela.

Usuniecie z lekcji skutkuje wpisaniem uczniowi nieobecnosci na zajeciach w dzienniku
elektronicznym.
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Uczen wiacza mikrofon za pozwoleniem nauczyciela, po uprzednim zasygnalizowaniu checi
zabrania gtosu.

Uczen ma obowigzek aktywnie uczestniczyé w zajeciach. W przypadku braku jakiejkolwiek
reakcji ucznia na trzykrotne wezwanie prowadzacego dane zajecia, nauczyciel ma prawo
wpisac uczniowi nieobecnos$é na zajeciach.

Jesli nieobecnos¢ ucznia na zajeciach, spowodowana jest trudnosciami technicznymi, uczen
ma prawo do ztozenia wyjasnien wychowawcy klasy, ktéry moze w uzasadnionych
przypadkach usprawiedliwi¢ nieobecnos¢.

Zasady przeprowadzania sprawdziandw, prac klasowych, kartkéwek i innych form
sprawdzania wiadomosci i umiejetnosci ustala nauczyciel i zapoznaje z nimi uczniow.

Postanowienia koncowe

Uzytkownicy przyjmujg do wiadomosci, ze ustuga moze by¢ monitorowana celem
zapewnienia jej bezpieczenstwa i nienaruszalnosci prawa.

Dziatania uzytkownika naruszajgcego postanowienia niniejszego regulaminu moga
skutkowac czasowym lub bezterminowym blokowaniem ustugi, a takze odpowiedzialnoscig
prawna.

Niniejszy regulamin moze podlegac zmianom i modyfikacjom.
O zmianach uzytkownicy zostang poinformowani poprzez e — dziennik.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego.



